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3 

ภาควิชาเทคโนโลยีและสือ่สารการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร | 2014 

1. Gmail คืออะไร 
 Gmail คือ การบริการฟรี Email (จดหมายอิเล็กทรอนิกส์) จาก Google โดยมีคุณลักษณะที่ส าคัญ
ดังนี้ 

 
 
2. การเข้าสู่ระบบ 
 เข้าสู่การใช้งานระบบ โดยการพิมพ์ URL บนแถบ Address Bar  

 www.gmail.com 
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3. ลงทะเบียนเข้าสู่ระบบ 
 กรณีเป็นผู้ใช้ใหม่ต้องท าการสมัครสมาชิก เพ่ือให้ได้ Email Address ว่า 

 ..............................@gmail.com 

 
 
 
 3.1 การสมัครเพ่ือขอใช้บัญชี Gmail 
  พิมพ์ URL ว่า www.gmail.com ที ่Address Bar จะได้หน้าจอเว็บไซต์ดังภาพ 

   
 
  กดลิงค์ข้อความว่า สร้างบัญชี 
 
  
  

ชื่อ Username ที่เราก าหนดเอง 

ลิงค์การสร้างบัญชีใหม่ 
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 3.2 กรอกข้อมูลส่วนตัว 

 
 
 รายละเอียดการกรอกข้อมูล 
 1. ชื่อ-นามสกุล  
  กรอกชื่อและนามสกุลของผู้ใช้ ได้ทั้งภาษาไทย และภาษาอังกฤษ 
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 2. เลือกชื่อผู้ใช้ จะอยู่ในรูปของ ชื่อผู้ใช้@gmail.com 
  โดยชื่อผู้ใช้ต้องเป็นพยัญชนะภาษาอังกฤษ ซึ่งสามารถผสมตัวเลขและจุดได้ 
   ยกตัวอย่าง เช่น  wanitcha1 จะได้ wanitcha1@gmail.com  
        หรือ  wanitcha.m จะได้ wanitcha.m@gmail.com  
 3. สร้างรหัสผ่าน 
  ให้ก าหนดรหัสผ่านในการเข้าสู่ระบบ โดยต้องก าหนดอย่างน้อย 8 ตัวอักษร  
  หมายเหตุ ให้ตรวจสอบแป้นภาษา ก่อนพิมพ์รหัสผ่าน  
 4. ยืนยันรหัสผ่าน 
  ให้กรอกรหัสผ่านเหมือนเดิมอีกรอบหนึ่ง 
 5. วันเกิด 
  ใส่ วัน เดือน ปีเกิด  
 6. เพศ 
  เลือกเพศ 
 7. โทรศัพท์มือถือ 
  (รหัสประเทศไทย คือ +66) 0xx xxx xxxx 
 8. ที่อยู่อีเมลปัจจุบัน 
  หากมีอีเมลอื่นอยู่ก่อนแล้ว สามารถกรอกอีเมลนั้น เพ่ือใช้เป็นอีเมลส ารองเมื่อลืมรหัสผ่าน
อีเมลของ Gmail 
 9. หน้าแรกเริ่มต้น 
  เช็คถูก เมื่อต้องการก าหนดค่าให้เบราว์เซอร์เปิดหน้า Google เป็นหน้าแรก 
 10. พิสูจน์ว่าคุณไม่ได้เป็นหุ่นยนต์ 
  เช็คถูก เมื่อต้องการยืนยันทางโทรศัพท์ หรือ  
 11. ให้พิมพ์ตัวเลขหรือพยัญชนะ ที่เป็นในภาพ เพื่อยืนยันตัวตน 
 12. ต าแหน่งที่อยู่ ก าหนดเป็น ประเทศไทย 
 13. เช็คถูก เมื่อยอมรับข้อก าหนดในการให้บริการและนโยบายส่วนบุคคลของ Google 
  

 จากนั้น กดปุ่ม  
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ตัวอย่างการกรอกข้อมูล 
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 3.3 การยืนยันบัญชีของคุณ 

   
  
  กดปุ่ม ท าต่อ  
 3.4 หน้าจอป้อนรหัสยืนยัน 

 
 
 3.5 ให้ตรวจสอบกล่องข้อความ ที่มือถือของเรา 

         

      น ารหัสที่ได้ 6 หลัก กรอกในช่อง 

ตรวจสอบหมายเลขโทรศัพท์ของ
เรา 

เลือกการส่งรหัสด้วย SMS 
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 3.6 การสร้างโปรไฟล์ Google+ 

 
  
  หากไม่ต้องการสร้างตอนนี้ ให้กดปุ่ม ไม่เป็นไร 
 3.7 เสร็จสิ้นการสร้างบัญชี 

 
  

กดปุ่ม ไม่เป็นไร เพ่ือข้ามขั้นตอนนี้ 

กดปุ่ม เข้าสู่ Gmail  
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 3.8 หน้าจอเริ่มต้นการใช้งาน Gmail

 
 
4. การออกจากระบบ 
 คลิกท่ีชื่ออีเมลของเรา มุมบนขวามือ 

  
 
 คลิกปุ่ม ออกจากระบบ   

คลิกท่ีชื่ออีเมลของเรา 

คลิกปุ่ม ออกจากระบบ 
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5. การเข้าสู่ระบบ 
 เข้าสู่การใช้งานระบบ โดยการพิมพ์ URL บนแถบ Address Bar  

 www.gmail.com 

  
 
 หน้าจอเข้าสู่ระบบ 

  
 
  

ใส่อีเมล wanitcha.m2@gmail.com 

ใส่รหัสผ่าน 

คลิกปุ่ม ลงชื่อเข้าใช้ 
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ผลิตภัณฑ์ของ Google ที่ได้พร้อมกับการสร้างบัญชี Gmail 

 
 
 

ผลิตภัณฑ์ Google 


